
BREVE DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

UNITA' 

ORGANIZZATIVE 

RESPONSABILI 

DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO DEL PROCEDIMENTO                        

(recapito telefonico, email istituzionale)

RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE                    

(recapito telefonico, email istituzionale)

MODALITA' CON LE QUALI GLI 

INTERESSATI POSSONO OTTENERE LE 

INFORMAZIONI RELATIVE AI 

PROCEDIMENTI IN CORSO CHE LI 

RIGUARDANO

MODALITA' DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE FISSATO 

IN SEDE DI DISCIPLINA 

NORMATIVA DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

PROCEDIMENTI PER I QUALI IL PROVV. 

DELL'AMM.NE PUO' ESSERE 

SOSTITUITAO DA UNA DICHIARAZIONE 

DELL'INTERESSATO O IL 

PROCEDIMENTO PUO' CONCLUDERSI 

CON IL SILENZIO-ASSENSO 

DELL'AMMINISTRAZIONE

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE 

A FAVORE DELL'INTERESSATO

MODALITA' PER 

L'EFFETTUAZIONE 

DEI PAGAMENTI 

EVENTUALMENTE 

NECESSARI

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO                

(recapito telefonico, email istituzionale)

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO 

ON LINE                 (o indirizzo 

web)

NOTE
ISTANZA DI 

PARTE

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE 

ALL'ISTANZA E 

MOULISTICA 

NECESSARIA

UFFICI PRESSO I QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI, ORARI E 

MODALITA' PER 

PRESENTARE LE ISTANZE       

(recapito telefonico, email 

istituzionale) 

Procedure di affidamento lavori 

pubblici e servizi tecnici

Settore n.8 - Lavori di 

straordinaria 

manutenzione strade ed 

edifici comunali

Settore n.8 - Lavori di straordinaria 

manutenzione strade ed edifici comunali

 Via Napoli 4

 email: settore8@comune.tortoreto.te.it

Telefono:0861.785320

0861785340

0861785359

Arch. Alessandra Nardi

Responsabile del Settore

0861.785320

alessandra.nardi@comune.tortoreto.te.it 

■ E-mail: settore8@comune.tortoreto.te.it ;                 

■ Tel. 0861 785320-785340-785359 ;                            

■ Accesso agli atti;                                                     

■ Procedura on-line piattaforma telematica 

appalti.

Provvedimento espresso 

(determinazione di settore)

Definito dalla normativa 

vigente in materia sulla base 

della tipologia ed importo 

dell'affidamento.

DLgs 50/16 e s.m.e.i.

Linee guida Anac

D.P.R. 207/2010 (per la 

parte ancora vigente)

Non operano le fattispecie

Ricorso al TAR entro 30 gg dalla 

comunicazione di aggiudicazione  di cui 

all'art. 76 c. 5 DLgs 50/16 (art. 204 DLgs 

50/16 e art. 120 DLgs 104/10); Autotutela 

della P.A.

Modalità determinate 

nella lettera d'invito o 

bando di gara. 

Segretario Generale

0861.785302

segretariocomunale@comune.tortoreto.te.it

www.cucvibrata.siaweb.it                         

www.mepa.it
NO

Predisposizione e sottoscrizione 

contratto di appalto

Settore n.8 - Lavori di 

straordinaria 

manutenzione strade ed 

edifici comunali

Settore n.8 - Lavori di straordinaria 

manutenzione strade ed edifici comunali

 Via Napoli 4

 email: settore8@comune.tortoreto.te.it

Telefono:0861.785320

0861785340

0861785359

Arch. Alessandra Nardi

Responsabile del Settore

0861.785320

alessandra.nardi@comune.tortoreto.te.it 

■ E-mail: settore8@comune.tortoreto.te.it ;                 

■ Tel. 0861 785320-785340-785359 ;                            

■ Accesso agli atti;                                                     

Contratto di appalto o altra 

forma commerciale 

consentita dalle norme in 

materia 

Entro 60 gg dalla data di 

efficacia dell'aggiudicazione. 

(Cfr.note)

D.L.gs 50/2016 (art. 32) Non operano le fattispecie

Ricorso al giudice ordinario o all'Autorità 

giudiziaria amministrativa;        Autotutela 

della P.A.

Modalità determinate 

nella richiesta 

documentazione per 

stipula contratto.

Segretario Generale

0861.785302

segretariocomunale@comune.tortoreto.te.it

Salvo diverso termine 

previsto nel bando ovvero 

ipotesi di differimento 

espressamente concordata 

con l'aggiudicatario

NO

Autorizzazione  subappalto 

/subaffidamento /cottimo

Settore n.8 - Lavori di 

straordinaria 

manutenzione strade ed 

edifici comunali

Settore n.8 - Lavori di straordinaria 

manutenzione strade ed edifici comunali

 Via Napoli 4

 email: settore8@comune.tortoreto.te.it

Telefono:0861.785320

0861785340

0861785359

Arch. Alessandra Nardi

Responsabile del Settore

0861.785320

alessandra.nardi@comune.tortoreto.te.it 

■ E-mail: settore8@comune.tortoreto.te.it ;                 

■ Tel. 0861 785320-785340-785359 ;                            

■ Accesso agli atti;                                                     

Provvedimento espresso 

(determinazione di settore)

Entro 30 gg dalla data di 

richiesta. Entro 15 gg. per 

subappalti o cottimi di 

importo inferiore al 2% o di 

importo inferiori a 

€.100.000,00. (Cfr.note)

D.lgs 50/2016 (art 105)
Ai sensi dell'art 105 del D.Lgs 50/2016 

comma 18

Avverso l'atto di diniego è ammesso ricorso 

al TAR entro 30 gg dalla piena conoscenza 

dell'atto.

Modalità determinate 

nella lettera d'invito o 

bando di gara. 

Segretario Generale

0861.785302

segretariocomunale@comune.tortoreto.te.it

Il termine può essere 

prorogato – una sola volta - 

in caso di giustificati motivi  

ai sensi dell'art. 105 c. 18 

Dlgs 50/16; trascorso il 

termine di legge, 

l'autorizzazione si intende 

concessa

SI

Atti e documenti indicati 

dall'art.105 del D.Lgs 

20/2016.

Settore n.8 - Lavori di 

straordinaria manutenzione 

strade ed edifici comunali

 Via Napoli 4

 email: 

settore8@comune.tortoreto.te.it

Telefono:0861.785320

0861785340

0861785359

Liquidazione dei certificati di 

pagamento su attività di cantiere 

per opere pubbliche

Settore n.8 - Lavori di 

straordinaria 

manutenzione strade ed 

edifici comunali

Settore n.8 - Lavori di straordinaria 

manutenzione strade ed edifici comunali

 Via Napoli 4

 email: settore8@comune.tortoreto.te.it

Telefono:0861.785320

0861785340

0861785359

Arch. Alessandra Nardi

Responsabile del Settore

0861.785320

alessandra.nardi@comune.tortoreto.te.it 

■ E-mail: settore8@comune.tortoreto.te.it ;                 

■ Tel. 0861 785320-785340-785359 ;                            

■ Accesso agli atti;                                                     

Provvedimento espresso 

(determinazione di settore)

30 gg. dall'emissione del 

SAL.  (Cfr.note)
 D.Lgs. 50/2016 (Art. 113 bis) Non operano le fattispecie

Ricorso al giudice ordinario o all'Autorità 

giudiziaria amministrativa; 

Modalità determinate 

nella lettera d'invito o 

bando di gara. 

Segretario Generale

0861.785302

segretariocomunale@comune.tortoreto.te.it

Salvo sospensione del 

termine
NO

Emissione certificati di esecuzione 

lavori

Settore n.8 - Lavori di 

straordinaria 

manutenzione strade ed 

edifici comunali
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manutenzione strade ed edifici comunali

 Via Napoli 4

 email: settore8@comune.tortoreto.te.it

Telefono:0861.785320

0861785340

0861785359

Arch. Alessandra Nardi

Responsabile del Settore

0861.785320

alessandra.nardi@comune.tortoreto.te.it 

■ E-mail: settore8@comune.tortoreto.te.it ;                 

■ Tel. 0861 785320-785340-785359 ;                            

■ Accesso agli atti;                                                          

■ Procedura telematica portale ANAC.                                        

Inserimento dei dati nella 

piattaforma CEL dell'ANAC 

ed emissione del certificato

30 gg dalla richiesta 

dell'impresa escutrice

 D.Lgs. 50/2016  (Art. 86 c.5-

bis);                              

Allegato B al D.P.R. 207/10

Non operano le fattispecie

Provvedimento sanzionatorio dell'ANAC su 

segnalazione di inadempimento della 

società di attestazione SOA.

- ricorso  al TAR entro 60 gg dalla 

conoscenza dell'atto

o

- ricorso straordinario al Presidente 

Repubblica entro 120 gg

provvedimento sanzionatorio dell'ANAC su 

segnalazione di inadempimento della 

società di attestazione SOA.

- ricorso  al TAR entro 60 gg dalla 

conoscenza dell'atto

o

- ricorso straordinario al Presidente 

Repubblica entro 120 gg

Non operano le 

fattispecie

Segretario Generale

0861.785302

segretariocomunale@comune.tortoreto.te.it

www.anticorruzione.it/portal/publi

c/classic/Servizi/ServiziOnline/C

ertificatiEsecuzioneLavori

SI

Istanza di richiesta 

emissione C.E.L. 

sottoscritta dalla ditta 

richiedente.

Settore n.8 - Lavori di 

straordinaria manutenzione 

strade ed edifici comunali

 Via Napoli 4

 email: 

settore8@comune.tortoreto.te.it

Telefono:0861.785320

0861785340

0861785359

Accesso agli atti                                    

(di competenza del settore VIII)

Settore n.8 - Lavori di 

straordinaria 

manutenzione strade ed 

edifici comunali

Settore n.8 - Lavori di straordinaria 

manutenzione strade ed edifici comunali

 Via Napoli 4

 email: settore8@comune.tortoreto.te.it

Telefono:0861.785320

0861785340

0861785359

Arch. Alessandra Nardi

Responsabile del Settore

0861.785320

alessandra.nardi@comune.tortoreto.te.it 

■ E-mail: settore8@comune.tortoreto.te.it ;                 

■ Tel. 0861 785320-785340-785359 ;                                                                             

Consegna o visione dei 

documenti richiesti

30 gg dalla richiesta.           

(Cfr. note)

Legge 241/1990 e s.m.i.

D.lgs 97/2016

D.lgs. 50/2016
Non operano le fattispecie

Ricorso al TAR entro 30 giorni dalla 

comunicazione di diniego o di differimento 

dell'accesso o dalla formazione del silenzio 

rigetto.

Preventivamente è ammessa domanda di 

riesame al Responsabile Prevenzione 

Corruzione Trasparenza dell'Ente

In caso di richiesta 

copie, pagamento dei 

costi di riproduzione 

presso tesoreria 

comunale.

Segretario Generale

0861.785302

segretariocomunale@comune.tortoreto.te.it

Il termine può essere 

differito e/o sospeso nei 

casi disciplinati dalla norma 

di riferimento

SI
Istanza di richiesta accesso 

agli atti.
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straordinaria manutenzione 
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